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Descripcion (En que consiste):

Este documento describe los pasos para presentar la informacion exdgena por parte de las Sociedades
Fiduciarias que administraron bienes raices bajo la modalidad de patrimonios auténomos ubicados en

jurisdiccion del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin.

Dirigido a:

Las Sociedades Fiduciarias que durante el afio 2022 administraron bienes raices bajo la
modalidad de patrimonios auténomos ubicados en jurisdiccion del Distrito Especial de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin.

Pasos a seguir:

PREDIAL

1. ACCESO AL SERVICIO INFORMACION EXOGENA — SOCIEDADES FIDUCIARIAS RESPECTO AL IMPUESTO

Ingresa a la pagina web del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
https://www.medellin.gov.co donde sera direccionado al Portal Tributario, visualizando la seccidn “Agiliza

tus trdmites”. Posteriormente, debe seleccionar la opcién “Informacion Exdgena”.
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En la seccidn “Normatividad de la Exégena”, se visualiza la opcién para reportar Informacion exdgena
“Fiduciarias respecto al Impuesto Predial Unificado” y se encontraran las opciones:

Normatividad de la exdgena

{ Informacion de las Sociedades Fiduciarias respecto al Impuesto Predial Unificado. l
30T =1 INStructivo de Figucias |
Descs: agui la estructura Tip

Descarga agu: la estructura Tig

Descarga aqui la estructura Tipo 03-Inf

* Informacion que deben reportar las Sociedades Fiduciarias Industria y Comercio.
ga aqui =l instructivo de Fiducia

agu: la estructura Tipo O

1 estructura Tipo 02-Inf
1 estructura Tipo 03-

A continuacién, encontrard los manuales e instructivos segin of tema. Al ingresar a cada enlace podrd cargar su Informacidn exbgena

En la parte inferior de la seccién “Fiduciarias respecto al Impuesto Predial Unificado”, debe hacer clic en
la opcidon “estructura”, para descargar la plantilla de Excel, y también, en “instructivo” que es la base para

el diligenciamiento de la informacién.

2. DILIGENCIAR PLANTILLA DE INFORMACION EXOGENA

Las entidades fiduciarias deben diligenciar la informacién de cada uno de los bienes raices que administran
y se encuentren ubicados en el Distrito de Ciencia, Tecnologia e Innovacidon de Medellin. La estructura de la
informacién exdégena Sociedades Fiduciarias Impuesto Predial estd conformada por tres archivos
independientes de Excel: Tipo 1- Informacion Fideicomiso, Tipo 2- Informacion Fideicomitente y Tipo 3-
Informacidn Beneficiario. A continuacidn, se presenta un ejemplo de diligenciamiento de la informacién:

2.1. Archivo 1: “Tipo 1- Informacién Fideicomiso”

Diligencie en este archivo la informacién correspondiente al Fideicomiso, distribuida en trece (13)

campos:
. . - . - 4. Miimero 5. Clasificacion Fideicomiso
1. Vigencia | 2. MIT Fiduciaria | 3. Noembre Entidad Fiduciaria .. R
fideicomiso Tipo Subtipo
Fideicomiso| Fideicomiso
2022 BE0BBOBREO|FIDUCIARIA BANCAHOY 123456 2 23
2022 BE0BEBOBRED | FIDUCIARIA BANCAHOY 123456 2 23
2022 BE0BEBOBRED | FIDUCIARIA BANCAHOY 123456 2 23
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6. Direccidn inmueble

Datos de la Via Datos del Cruce Datos Adicionales
Tipo | Nimerol | Apendicel |Orientacidnl | Nimero2 | Apendice? | Orientacidn2 | Placa | Interior | Blogue Direccidn Especial
CL 63 A 24 F 13
CL 63 A 24 F 13
KM 10 AUTOPISTA MEDELLIN-BOGOTA

S B.Metros 9. Nimero Identificacidn T 12, Matricula 13. Metros Cuadrados de
- ,H,C”,a Cuadrados de cada del Patrimanio . om‘ e O, mn’ alde 11. Tipo Asociacion | Inmabiliaria Vinculada | la Matricula Vinculada
Inmobiliaria . . Patrimonio Autdnoma - B S .
Matricula Auténomo al Patrimonio Autdnomo| al Patrimonio Autonomo
001-5320181 102,43 830183018 PATRIMONIO AUTONOMO EMPLEADOS|SUBDIVISIONES  [001-123456 700,32
001-5320203 123,43 230183018 |PATRIMONIO AUTONOMO EMPLEADOS|NO APLICA
01N-4321340 94,32 £30183018|PATRIMONIO AUTONOMO EMPLEADOS|AGREGACIONES  [001-345678 675,45

1. En el campo “Vigencia”, se digita el afio relacionado con la informacién exdgena que se va a
presentar, para la presente vigencia se reporta 2022, no obstante admite cualquier otro afio, asi:
2018 - 2019 — 2020 — 2021 — 2022, sin separaciones, puntos o comas.

2. En el campo “NIT Fiduciaria”, se digita el numero de identificacién de la sociedad fiduciaria, con
minimo 9 y maximo 11 digitos, sin puntos ni comas y sin digito de verificacion.

3. En el campo “Nombre Entidad Fiduciaria”, se describe la razén social de la Fiducia, con un maximo
de 80 caracteres.

4. En el campo “Numero fideicomiso”, se diligencia en formato numérico con un maximo de 8
caracteres, sin puntos ni comas, , la identificacién del fideicomiso que administra la fiducia.

5. Enlaseccién “Clasificacion Fideicomiso”, se diligencia conforme a los siguientes pardmetros:

e Tipo Fideicomiso: Se determina segun la clasificacion de negocios fiduciarios, como:
“Inversion, Inmobiliario, Administracion, Garantia, Seguridad Social, Inversién Colectiva, Otros
recursos de Seguridad Social y Custodia de valores”. Seleccione alguno de los tipos de la
siguiente tabla, segun el ID de la clasificacion del 1 a 8, asi:

ID Definicién

Inversion

Inmobiliario

Administracion

Garantia
Seguridad Social
Inversidn Colectiva

Otros recursos de Seguridad

N B (W N e

Social

-]

Custodia de valores
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Subtipo fideicomiso: Estd asociado al Tipo de fideicomiso. Seleccione una de las opciones de

Subtipos, segun la definicién de fideicomiso registrado anteriormente, identificando
claramente el nimero de ID, asi:

TIPO 1D SUBTIPO
11 Fideicomiso de inversion con destinacion especifica
Administracion de inversiones de fondos mutuos de
1 FIDUCIARIA DE INVERSION 12 inversion
13 Inversion de capitales del exterior de portafolio
14 Inversion de capitales del exterior directa
21 Administracion y pagos
2 FIDUCIARIA INMOBILIARIA 22 Tesoreria
23 Preventas
31 Administracion y pagos
3 FIDUCIARIA DE 32 Administracion de procesos de titularizacion
ADMINISTRACION 33 Administracidn de cartera
34 Adminstracidn de procesos concursales
41 Fiducia en garantia
a FIDUCARIA EN GARANTIA " - -
42 Fiducia en garantia y fuentes de pago
5 RECURSOS DEL SISTEMA S1 Pasivos pensionales
61 Fondos de inversion colectivas de tipo general
Fondos de inversion colectivas del mercado
FOMNDOS DE INVERSION 62 monetario
& COLECTIVA 63 Fondos de inversion colectivas inmobiliarias
64 Fondos de inversion colectivas bursatiles
B85 Fondos de capital privado
OTROS RECURSOS DELA
7 SEGURIDAD SOCIAL 71 otros recursos de la seguridad social
81 Fondos de inversion colectiva
Portafolios de otros vehiculos de inversion y/o
82 negocios de administracion de activos de terceros
Custodia de valores de Inversion de capitales del
8 CUSTODIA DE VALORES 33 exterior de portafolio
Custodia de valores de Inversion de capitales del
24 exterior directa
Custodia de valores que integran los portafolios de
25 fondos voluntarios de pensidn

Fuente: https://www.superfinanciera.gov.co/fiduciarias/reportes/ParEstFinSoc02Pub.jsp

Para validar la descripcion de cada uno de los tipos y subtipos, se puede remitir al siguiente
enlace: https://www.asofiduciarias.org.co/wp-content/uploads/2017/12/CARTILLA-
FIDUCIARIA-DEFINITIVA-7-julio-2011.pdf

6. En el campo “Direccién inmueble”, Esta puede escribirse de forma encasillada, conforme a los
campos relacionados con “Datos de la via”, “Datos del cruce”, “Datos adicionales” o también, puede
reportar la informacién en el campo “Direccién Especial”. En cualquiera de los dos casos, es
importante emplear los cédigos y orientaciones informados a continuacién:

Datos de la via

- En el campo “Tipo” diligenciar en texto de maximo dos caracteres, con las siguientes
opciones: CR, CL, CQ, DG, AV, TV.
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Tipo Definicion
CR Carrera
CL Calle

ca Circular
DG Diagonal
AV Avenida
™ Transversal

En la casilla “Numerol", se digita el nimero de la via, con un rango de 1 a 3 digitos.

En el campo “Apéndicel”, se diligencia tipo texto, con la letra que diferencia la via (si
aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

En la casilla “Orientaciénl”, diligencia tipo texto, con las siguientes opciones (si aplica):
SUR, NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE.

Datos del cruce

En la casilla “Ndmero2", se digita el nUumero de la via de intercepcién, con unrangode 1 a
3 digitos.

En el campo “Apendice2”, se diligencia con tipo texto, con la letra que diferencia la via de
intercepcion (si aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

En la casilla “Orientacién2”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones: SUR,
NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE. (Si aplica).

Datos adicionales

En la casilla “Placa", se digita el nUmero del inmueble o predio, con rango de 1 a 3 digitos.

En el campo “Interior”, se diligencia alfanuméricamente la asignacién interna del inmueble
o predio, entre 1y 4 caracteres. (Si aplica).

En el campo “Bloque”, se diligencia alfanuméricamente la ubicacién interna del inmueble
o predio, entre 1y 2 caracteres. (Si aplica).

En la opcidn “Direccion Especial”, se diligencia tipo alfanumérico, para indicar direcciones
de notificacidon que no se puedan encasillar (generalmente de tipo inmuebles ubicados en
zona rural).
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7. En el campo “Matricula Inmobiliaria”, se diligencia el nimero de matricula del predio, tipo
alfanumérico, con un maximo de catorce (14) caracteres.

Nota: tener en cuenta que la matricula inmobiliaria manejara la informacidén asociada al nimero de
oficina de longitud 3 alfanumérico (Los datos pueden ser 001, 01N, 002, etc.) separando con un
guion el cédigo de la matricula inmobiliaria. La longitud total propuesta para este campo es de
maximo 14 caracteres (3 caracteres para la oficina + guion + 10 caracteres del niumero de la
matricula inmobiliaria).

8. En el campo “Metros Cuadrados de cada Matricula”, se diligencia tipo numérico con manejo de
dos decimales separado por coma.

9. En el campo “Numero de Identificacién del Patrimonio Auténomo”, se diligencia con un minimo
de 9 y un maximo de 11 digitos, sin puntos ni comas.

10. En el campo “Nombre o Razon Social del Patrimonio Auténomo”, se diligencia, con un maximo de
80 caracteres tipo texto.

11. En el campo “Tipo Asociacion”, se diligencia con una de las siguientes opciones: SUBDIVISIONES,
AGREGACIONES, NO APLICA.

12. En el campo “Matricula Inmobiliaria Vinculada al Patrimonio Auténomo”, se diligencia con
maximo 14 caracteres tipo alfanumérico.

Nota: Tener en cuenta que la matricula inmobiliaria manejard la informacién asociada al nimero
de oficina Longitud 3 alfanumérico (Los datos pueden ser 001, 01N, 002, etc.) separando con un
guion el cédigo de la matricula inmobiliaria. La longitud total propuesta para este campo es de
maximo 14 caracteres (3 caracteres para la oficina + guion + 7 caracteres del nimero de la matricula
inmobiliaria).

13. En el campo “Metros Cuadrados de la Matricula Vinculada al Patrimonio Auténomo”, se diligencia
el campo tipo numérico con manejo de dos decimales separado por coma.
2.2. Archivo 2 “Tipo 2- Informacién Fideicomitente”

Se diligencia este archivo con la informacidn correspondiente al Fideicomitente, distribuida en trece
(13) campos:
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14. Nimero | 14.1. Tipo 14.2..Fe¢fl':a de .14.3.. FEf:!'IE de 14.4. Ni 14.5. Nombres y Apellidos o Razdn Social
fideicomiso |Documento co:sitlt.ucmP - fll;:‘ljlll:!{:ll}l'.l - identificacion Nombres o Razén social Apellidos
123456 1 2020/04/11 2030/07/21 901234567 | CONSTRUCTORA GENERAL
123456 1 2020/04/11 2030/07/21 901234567 | CONSTRUCTORA GEMERAL
123456 2 2020/04/11 2030/07/21 1234567890 (MILEIDY TATIANA LOPEZ ACOSTA
123456 1 2020/04/11 2030/07/21 501234567 | CONSTRUCTORA GENERAL
123456 2 2020/04/11 2030/07/21 1234567390 |MILEIDY TATIANA LOPEZ ACOSTA
123456 3 2020/04/11 2030/07/21 345678901 SANDRA GONZALES ARAUIO
14.6. Direccién notificacién
Datos de la Via Datos del Cruce Datos Adicional - - -
= = = = = = = = = = DireccionEspecial
Tipo 1| Apendicel | Ori 1 Apendice2 | Orientacion2 | Placa | Interior | Blogque
CL 21 [ 12 D 19 101 10
CL 21 C 12 D 19 101 10
KILOMETRO 27 CORREGIMIENTO EL TERMINALITO
CL 21 C 12 D 19 101 10
KILOMETRO 27 CORREGIMIENTO EL TERMINALITO
CR 43 11 24
L EEIEDEE 14.8. Cédigo Municipio | 14.9. Tipo de | 14.10 Matricula | 14.11. Porcentaje | 1712
Departal.'rllento (Homologacién DANE) |participacion| Inmobialiaria de participacion Tlp.-l} i
{Homologacién DANE) obligado
05 05001 1 001-5320181 100,00 1
05 05001 1 001-5320203 50,00 1
05 05001 2 001-5320203 50,00 2
05 05001 1 O1MN-4321340 37,00 1
05 05001 2 01MN-4321340 42,24 2
05 05001 2 O1M-4321340 20,76 2

14. Enelcampo “Numero fideicomiso”, corresponde al nUmero con el cual se identifica el fideicomiso.
Debe coincidir con el reportado en el Archivo Tipo 1, se diligencia en formato numérico con un
maximo de 8 caracteres, sin puntos ni comas.

14.1 En el campo “Tipo Documento”, corresponde al tipo de identidad o identificacién del
Fideicomitente, los cuales pueden ser segun la siguiente tabla, se diligencia relacionando el nimero
“ID” seglin corresponda.

1D Definicién
NIT

Cédula de ciudadania
Cédula de extranjeria
Pasaporte

Tarjeta de identidad
Otros

AL AR R

14.2  En el campo “Fecha de constitucion del fideicomiso”, diligenciar en formato “AAAA/MM/DD”.

14.3  En el campo “Fecha de finalizacién del fideicomiso”, diligenciar en formato “AAAA/MM/DD”.
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14.4 En el campo “Numero identificacion”, corresponde al identificador del Fideicomitente, se
diligencia con un maximo 11 digitos, sin puntos ni comas.

14.5 En la seccién “Nombres y apellidos o razén social”, se diligencia conforme a los siguientes
parametros:

e Nombres o Razdn social: Corresponde a (los) nombre(s) o razén social del fideicomitente,
con un maximo de 60 caracteres.

o Apellidos: Se diligencian los apellidos del fideicomitente con un maximo de 30 caracteres. Este
campo no es obligatorio para el tipo de documento de identificaciéon “NIT”.

14.6 En el campo “Direccion notificacion”, Esta puede escribirse de forma encasillada, conforme a los
campos relacionados con “Datos de la via”, “Datos del cruce”, “Datos adicionales” o también,
puede reportar la informacion en el campo “Direccidn Especial”. En cualquiera de los dos casos,
es importante emplear los cddigos y orientaciones informados a continuacion:

e Datos de lavia

- En el campo “Tipo”, diligencia en texto de maximo dos caracteres, con las siguientes
opciones: CR, CL, CQ, DG, AV, TV.

Tipo Definicion
CR Carrera
CL Calle
cQ Circular
DG Diagonal
AN Avenida
™ Transversal

- Enlacasilla “Numerol", digita el nUmero de la via, con un rango de 1 a 3 digitos.

- En el campo “Apéndicel”, se diligencia tipo texto, con la letra que diferencia la via (si
aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

- Enlacasilla “Orientacidonl”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones (si aplica):
SUR, NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE.

e Datos del Cruce

- Enla casilla “Nimero2", se digita el nimero de la via de intercepcidn, con un rango de 1
a 3 digitos.
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En el campo “Apendice2”, se diligencia con tipo texto, con la letra que diferencia la via de
intercepcidn (si aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

En la casilla “Orientacion2”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones: SUR,
NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE. (Si aplica).

e Datos adicionales

En la casilla “Placa", se digita el numero del inmueble o predio, con un rango de 1 a 3
digitos.

En el campo “Interior”, se diligencia alfanuméricamente la asignacién interna del
inmueble o predio, entre 1y 4 caracteres. (Si aplica).

En el campo “Bloque”, se diligencia alfanuméricamente la ubicacién interna del inmueble
o predio, entre 1y 2 caracteres. (Si aplica).

En la opcién “Direccién Especial”, se diligencia tipo alfanumérico, para indicar direcciones
de notificaciéon que no se puedan encasillar (generalmente de tipo inmuebles ubicados en
zona rural).

14.7 En el campo “Cddigo de Departamento (Homologacion DANE)”, se digita el cdédigo del
Departamento de Colombia al cual corresponde la direccién de notificacién. Registro numérico
con maximo 2 digitos. Validar conforme al listado de departamentos segun el origen de datos del
DANE, el cual puede visualizar en el siguiente link:

Clasificacion Departamentos:
https://www.dane.gov.co/files/censos/resultados/NBI total cab resto mpio nal 31dic08.xls

14.8 En el campo “Cédigo Municipio (Homologacion DANE)”, digite el codigo del municipio o distrito
de Colombia al cual corresponde la direccidn de notificacidn. Este campo es un registro numérico
con maximo de 5 digitos. Validar que los dos primeros digitos del municipio o distrito, coincidan
con los dos digitos de la tabla de Departamentos (Verificar que el Municipio si corresponda al
Departamento):

Clasificacion Municipios:
https://www.dane.gov.co/files/censos/resultados/NBI total cab resto mpio nal 31dic08.xls

14.9 En el campo “Tipo de participacion”, se hace referencia al tipo de identidad del fideicomitente
gue puede ser publico o privada. Se diligencia digitando el nUmero correspondiente, asi:
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ID Tipo de participacion
1 Privada
2 Publica

14.10 En el campo “Matricula Inmobiliaria”, se diligencia el nimero de matricula del predio, tipo
alfanumérico, con un maximo de catorce (14) caracteres.

14.11 En el campo “Porcentaje de participacidon”, el valor diligenciado debe tener dos decimales
separados por coma (,). La suma de los porcentajes reportados para cada Fideicomitente de un
Fideicomiso debe ser 100%.

14.12 En el campo “Tipo de obligado”, corresponde a los tipos de obligado definido por el Distrito de
Medellin, con base en la tabla de datos relacionada a continuacion, registrando solo el “ID” segln
la clasificaciéon 1, 2y 3.

1D Tipo de obligado
1 Obligado fiscal

2 Obligado solidario

3 Minguno

15. Archivo 3 “Tipo 3 - Informacién Beneficiario”

Cada campo se diligencia con las mismas caracteristicas descritas en la actividad 2.2. - Archivo 2 “Tipo
2 — Informacién Fideicomitente” -, teniendo en cuenta que la informacidn corresponde al Beneficiario.

En caso de que el Fideicomitente no tenga beneficiarios se diligencian los mismos datos del
Fideicomitente como Beneficiario. Lo anterior se realiza para todos los registros que se deben reportar.

15. Ndmero | 15.1. Tipo 15.2..Fer:lja de 153 FE{-Il'la de L 15.5. Nombres y Apellidos ¢ Razon Social
fideicomiso (Documento CD:itlt.UCIDP ] fll;ilu..acmr.l i identificacion Nombres o Razén social Apellidos
123456 1 2020/04/11 2030/07/21 901234567|CONSTRUCTORA GENERAL
123456 1 2020/04/11 2030/07/21 901234567|CONSTRUCTORA GENERAL
123456 2 2020/04/11 2030/07/21 1234567830|MILEIDY TATIANA LOPEZ ACOSTA
123456 1 2020/04/11 2030/07/21 901234567|CONSTRUCTORA GENERAL
123456 2 2020/04/11 2030/07/21 1234567830|MILEIDY TATIANA LOPEZ ACOSTA
123456 3 2020/04/11 2030/07/21 345678901 |SANDRA GONZALES ARAUJO
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15.6. Direccién notificacién
Datos de la Via Datos del Cruce Datos Adicional c e =
= = = = = = = = = = DirecciénEspecial
Tipo 1| Ap 1| Or 1 2 | Ap 2| Orientacion2 | Placa | Interior [ Bloque

CcL 21 C 12 D 19 101 10
CL 21 C 12 D 19 101 10

KILOMETRO 27 CORREGIMIENTO EL TERMINALITO
CcL 21 C 12 D 19 101 10

KILOMETRO 27 CORREGIMIENTO EL TERMINALITO
CR 43 11 24

15.7. Codi d - P - - s 15.12.
'go de 15.8. Codigo Municipio |15.9. Tipo de | 15.10 Matricula | 15.11. Porcentaje N
Departamento .. - . - e e - . .. Tipo de
.. {Homologacién DANE) |participacion| Inmobialiaria de participaciéon N
{Homologacion DANE) obligado
05 05001 1 001-5320181 100,00 1
05 05001 1 001-5320203 50,00 1
05 05001 2 001-5320203 50,00 2
05 05001 1 01MN-4321340 37,00 1
05 05001 2 01MN-4321340 42,24 2
05 05001 2 01MN-4321340 20,76 2

Una vez diligenciada la informacidn requerida en los tres archivos anteriormente descritos (Tipo 1, Tipo
2 y Tipo 3), se procede a cargar la informacion solicitada.

3. CARGUE DE LA INFORMACION EN LA PLATAFORMA WEB

3.1 Hace clic sobre la opcién “Fiduciarias respecto al Impuesto Predial Unificado”, para reportar
informacién exdgena.

Normatividad de la exdgena

A continuacidn, encontrard los manuales e instructivos segin el tema. Al ingresar a cada enlace podrd cargar su Informacidn exdgena:
1 Informacion de las Sociedades Fiduciarias respecto al Impuesto Predial Unificado. ]
a sl instructivo de Fiducias 'm

D a estructura Tipo
Descarga agu: la estructura Tipo 02 Fideic ente
Descarga aqui (a estructura Tipo 03-Informacion Benef

Informacion que deben reportar las Sociedades Fiduciarias Industria y Comercio.
ca el instructivo de Fid a rcio
la estructura Tip

g4 \

1 estructura Tipo 02-Informacion

scarga aqui la estructura Tipo 03-Informacion Beneficiar

3.2 Diligencie su usuario y contrasefia para iniciar el cargue de informacion.
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4 opeiones de Accesibilidad

Particlpa  Transparencia  Serviclas a la Cludadania  Sala de prensa  PQRSD  Trémit

Para acceder al servicio de Carga de Informacién Exégena - Fiducias Impuesto Predial necesitas iniciar sesion en el Portal.

Ingresa tus datos para iniciar sesion

l
J

Registrate £Olvidé su contrasefa?

Acércate a la Alcaldia de Medellin

3.4 Se se

3.3 En la plataforma WEB, dirijase a la pestaia
“Seleccionar archivo”.

“Informacion Fideicomiso”

informacién meui

Thformacion Fidelcomiso

Seleccionar archivo Ninguno archivo selec.

Informacion Fideicomitente

Seleccionar archivo Ninguno archivo selec.

INnformacion Beneficiario

Seleccionar archive  Ninguno archivo selec.

( LIMPIAR

lecciona el archivo correspondiente y se da clic en “Abrir”.

T

acion aqui

y haga clic en el botén
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3.5 Se continua con el cargue de la informacién con la pestaia 2 “Informacion Fideicomitente” y la
pestafia 3 “Informacion Beneficiario” respectivamente, siguiendo los pasos 3.3 y 3.4.

3.6 Se

confirman las tres pestanas con el archivo cargado para cada una.

mpuesto

Predial
Descargar Instructive de Generacion

Informacién Tipo 1 Fideicomiso agui

Informacion Tipo 2 Fideicomitente agui

Informacion Tipe 3 Beneficiario agui

Descargar Estructura Base,
Descargar Estructura Base,
Descargar Estructura Base,

Informacion Fideicomiso

Seleccionar archivo Tipo 1-Iinformacion Fideicomiso.xlsx

Informacion Fideicomitente

Seleccionar archivo Tipo 2-Informacidon Fideicomitente.xlsx

Informacion Beneficiario

Seleccionar archivo Tipo 3-Informacion Beneficiario.xlsx

~
( LIMPIAR )]
o

3.7 Cuando se encuentren las tres pestafias con un documento seleccionado haga clic en el botén
“ENVIAR” ubicado en la parte inferior de la ventana.

r Instructivo de

Generacion

tructura k para el diligenciamiento de la ir

Informacion Fideicomiso

Seleccionar archivo TIPO 1-FIDEICOMISO_1.xlsx

Informacion Fideicomitente

Seleccionar archivo TIPO 2 - FIDEICOMITENTE_1.xlsx

Informacion Beneficiario

Seleccionar archivo TIPO 3 - BENEFICIARIO.xlsx

LIMPIAR
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El sistema realizara la validacion de la informacion.

Validacidn con errores: en la validacion se encuentra un mensaje “se detectaron inconsistencias en
la informacion” y en la parte inferior de la pantalla se mostrard el listado de errores encontrados en el
archivo “Informacion Fideicomiso”.

Instructive de Genera
ciamiento de la informacion agui

Informacion Fideicomiso
IPQ 1-FIDE MISO

Informacion Fideicomitente

IPQ 2 - FIDEICOMITENTE_1.xlsx

Informacion Beneficiario

LIMPIAR

Dichas correcciones se realizan en la plantilla o estructura de Excel inicialmente diligenciada. La
informacién del error remite a las coordenadas de la celda o campo a corregir; para el caso “B8” —
“FILA 8” — “G8"”, vaya hasta estas ubicaciones, corrija el dato alli consignado y guarde los cambios
sobre la plantilla en Excel, luego repita los pasos desde el numeral 3.3.

Al cargar la informacidn se valida el primer archivo, si éste no pasa las validaciones, no se valida el
siguiente y asi sucesivamente hasta el dltimo.

Asi mismo, al momento de evaluar la informacién, la aplicacidn suspende las validaciones si consigue
errores en las primeras 5 filas (estas no tienen que estar consecutivas). Esto sucede en las tres hojas.

Una vez se corrijan los errores en la plantilla de Excel especificada, vuelva al Portal donde cargé la
informacién anteriormente y de clic en el botén “LIMPIAR”, para que se actualice el codigo. Repita los
pasos desde el numeral 3.3.
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g Instructive o Gonera T
te do L informacicn agul

Informacion Fideicomiso
Seleccionar archive IPO 1-FIDEICOMISO 1.xlsx
Informacion Fideicomitente

Seleccionar archive IPD 2 - FIDEICOMITENTE

Informacion Beneficiario

Seleccionar archive PO 3 - BENEFICIARIO.xlsx

{ LIMPLAR |

3 y M digitos

EGACIONES, NO APLICA

Continle los pasos enumerados hasta lograr un resultado exitoso y continle el cargue para
“Informacion Fideicomitente”.

par imstruethve do Geners:
escargar estructura base para el diligenciamiento de La informacion sequi

Informacion Fideicomitente

chivae TIPD 2 IDEICOMITENTE_1.xksx

5o detectaron inconsistancias om la infermacién

Informacion Beneficiario

Seleccionar archive TIP3 - BEMEFICIARIO. xlsx

LI AR
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Una vez se corrijan los errores en la plantilla de Excel especificada, vuelva al Portal donde cargé la
informacién anteriormente y de clic en el botén “LIMPIAR”, para que se actualice el cédigo. Repita los
pasos desde el numeral 3.3. Continue los pasos enumerados hasta lograr un resultado exitoso y prosiga
con el cargue para “Informacion Beneficiario”.

Informacion Fideicomiso

r archiv TIPO 1-FIDEICOMISO_1.xlsx

Informacion Fideicomitente

Seleccionar archive T

PO 2 - FIDEICOMITENTE_ 1.xlsx

Informacion Beneficiario

ionar archiv TIPO 3 - BENEFICIARIO. xlsx

{ LisapiAR

Validacién exitosa: Si la validacidn es exitosa se observa en la parte inferior de la ventana un mensaje
de color verde indicando que “El proceso ha finalizado correctamente”.

Descargar Instructive de Generacion

argar Estructura Base, Informacion Tipo 1 Fideicomiso agui
argar E

tura Base, Informacion Tipo 2 Fideicomitente aqui
Descargar Estructura Base, Informacién Tipo 3 Beneficiario aqui

Informacion Fideicomiso

Seleccionar archivo Minguno archive selec.

Informacion Fideicomitente

Seleccionar archivo Ninguno archivo selec.

Informacion Beneficiario

Seleccionar archivo Ninguno archivo selec.
™y
( LIMPIAR )

El proceso ha finalizado correctamente
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Se da por terminado el tramite cuando la validacion del cargue de informacién sea exitosa con el
mensaje: “el proceso ha finalizado correctamente”.

El tiempo promedio de ingreso al Portal Web y cargue de la informacion es de 30

Tiempo promedio: . .
minutos aproximadamente.

Requisitos y documentos:

Son necesarias las siguientes caracteristicas en el equipo desde el cual se realizara el tramite:
e Optimizado para Google Chrome.

e Adobe Reader versién actualizada.

e Acceso a Internet.

Normas asociadas:

De conformidad con la Resolucion 202350037010 del 10 de mayo del 2023, la entrega de la informacion
exdgena debera realizarse con fechas maximas establecidas en la misma.

Recuerde que:

e Las Sociedades Fiduciarias con operaciones que no generen ingresos en el territorio municipal, deberan
enviar una certificacion de Revisor Fiscal de la Fiduciaria, informando que no tienen obligacion de
reportarla, al correo electrénico: inteligencia.fiscal@medellin.gov.co

o la informacidn se entrega Unicamente a través del Portal Institucional del Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion de Medellin

Tramites y servicios relacionados:

e N/A
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