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Descripcion (En que consiste):

Este documento describe los pasos necesarios para la presentacidon de informacion exdégena de contratos de
colaboracién empresarial a la Alcaldia de Medellin.

Dirigido a:

Las personas o entidades que celebren contratos de colaboracidn tales como consorcios
o uniones temporales, contratos de mandato o administracién delegada, joint venture,
cuentas en participacion y convenios de cooperaciéon con entidades publicas.

Pasos a seguir:

e ACCESO AL SERVICIO INFORMACION EXOGENA — CONTRATOS DE COLABORACION EMPRESARIAL

Ingresa a la pagina web del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
https://www.medellin.gov.co donde sera direccionado al Portal Tributario, visualizando la seccién “Agiliza

tus tramites”. Posteriormente, debe seleccionar la opcién “Informacion Exégena”.
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En la seccidon “Normatividad de la Exégena”, visualiza la opcidon para reportar informacion exégena

“Contratos de colaboracion empresarial”, encontrara las opciones:
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* Indormuacion que deben repectar los sujetos objete de retencidn del iImpuesto de Industria y comercia

+ Informacion de ingresos obtenidos por actividades excluidas o no supetas y otros ingresos no gravados, deducciones o axenciones de loy

En la parte inferior de la seccién “Contratos de colaboracion empresarial”, debe hacer clic en la opcidn
“estructura”, para descargar la plantilla de Excel, y también, en “instructivo” que es la base para el

diligenciamiento de la informacidn.

2. DILIGENCIAR PLANTILLA DE INFORMACION EXOGENA

Los siguientes campos deben ser diligenciados por las personas o entidades que celebren contratos de
colaboracién tales como consorcios o uniones temporales, contratos de mandato o administracidn delegada
joint venture, cuentas en participacion y convenios de cooperacién con entidades publicas (tanto socios
ocultos como visibles cuando aplique). Para ello, utilice el archivo de Excel dispuesto en el portal, en donde
encontrard diez (10) campos distribuidos en la hoja “Art 3 Cont Colaboraciéon Empresa”. A continuacién, se

presenta un ejemplo de diligenciamiento de la informacién:

e | T Dot i ol Apetn § Baoie Suti 5. Valor Total de R 7. Cédigo CIU g
| | (NP Nombres o Razée social Apellides s || TS e O sed Pt
empresanal
3 P 107187 | Luis Alberto Restrepo (351370 3 |Desaipcion solo 80 ceracieres 0510
7 2 7187|Luis Alberto Restrepo (astafio Desaipcion solo 80 careceres 1030
5 1 FAMILIA COMPANY SAS 7 |Desaipcion solo 20 aracieres 1040
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ID Tipo de contrato de colaboracién empresarial

Consorcio

Unién temporal

Contrato de mandato

Administracidn delegada

Joint venture

Cuentas en participacién

N [W|IN|(F

Convenios de cooperacién

ID Definicion

1 NIT

2 Cédula de ciudadania
3 Cédula de extranjeria
4 Pasaporte

5 Tarjeta de identidad
6 Otros

1. En el campo “Tipo Contrato de Colaboracion empresarial”, debe validar los tipos de contrato de
colaboracién empresarial, conforme al listado maestro que se defina para tal fin. Se debe colocar el ID
correspondiente segun la siguiente tabla:

2. En el campo “Tipo Documento de Identificacion”, se diligencia el tipo de documento de identidad de
las partes, se determina segun la siguiente tabla, relacionando el nimero “ID” como corresponda:

3. Elcampo “Numero de identificacion”, se diligencia el nimero de identidad de las partes con un maximo
de 11 digitos, sin puntos ni comas.

4. En el campo “Nombres y apellidos o razén social”, diligencia la informacidn de las partes, conforme a
los siguientes parametros:

e Nombres o razdn social: Se diligencia la razén social o el nombre sin apellidos de las partes, con un
maximo de 60 caracteres.
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o Apellidos: se diligencia los apellidos (si aplica) de las partes con un maximo de 30 caracteres. Este
campo NO es obligatorio para el tipo de documento de identificacion “NIT”.

5. El campo “Valor Total Operaciones”, se diligencia el valor total de ingresos que cada una de las partes
identificadas ha percibido en virtud de cada tipo de contrato de colaboraciéon durante la vigencia
reportada. Campo numérico, positivos enteros sin separaciones como puntos o comas, no utilizar signo
pesos (S) y reportar los valores sin decimales.

6. El campo “Descripciéon Objeto del Contrato”, descripcién concisa del objeto del contrato. Campo tipo
texto de 60 caracteres.

7. El campo “Cédigo ClIU de Actividad Principal”, corresponde al cédigo de actividad econdmica del
retenido, se diligencia digitando el cédigo correspondiente a la actividad conforme al listado ClIU
Acuerdo Municipal 040 de 2021.

8. El campo “Direccién notificacidon”, se diligencia la direccidon de las partes, esta puede escribirse de
forma encasillada, conforme a los campos relacionados con “Datos de la via”, “Datos del cruce”, “Datos
adicionales” o también, puede reportar la informacién en el campo “Direccién Especial”. En cualquiera
de los dos casos, es importante emplear los cddigos y orientaciones informados a continuacién:

e Datos de lavia

- En el campo “Tipo” diligencia en texto de maximo dos caracteres, con las siguientes opciones:
CR, CL, CQ, DG, AV, TV.

Cédigo Definicion
CR Carrera
CL Calle

cQ Circular
DG Diagonal
AV Avenida
™ Transversal

- Enlacasilla “Numero 1", digita el nimero de la via, con un rango de 1 a 3 digitos.

- En el campo “Apéndice 1”, se diligencia tipo texto, con la letra que diferencia la via (si aplica),
con un rango de 1 a 2 caracteres.
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- Enlacasilla “Orientacion 1”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones (si aplica): SUR,
NORTE, ORIENTE, OCCIDENTE.

e Datos del cruce

- Enla casilla "Numero 2", se digita el nimero de la via de intercepcién, con un rango de 1 a 3
digitos.

- En el campo “Apéndice 2”, se diligencia con tipo texto, con la letra que diferencia la via de
intercepcidn (si aplica), con un rango de 1 a 2 caracteres.

- Enlacasilla “Orientacidn 2”, se diligencia tipo texto, con las siguientes opciones: SUR, NORTE,
ORIENTE, OCCIDENTE. (Si aplica).

e Datos adicionales
- Enlacasilla “Placa", se digita el nimero del inmueble o predio, con un rango de 1 a 3 digitos.

- En el campo “Interior”, se diligencia alfanuméricamente la asignacién interna del inmueble o
predio, entre 1y 4 caracteres. (Si aplica).

- En el campo “Bloque”, se diligencia alfanuméricamente la ubicacién interna del inmueble o
predio, entre 1y 2 caracteres. (Si aplica).

- Enla opcidon “Direccion Especial”, se diligencia tipo alfanumérico, para indicar direcciones de
notificacién que no se puedan encasillar (generalmente de tipo inmuebles ubicados en zona rural).

9. En el campo “Cédigo Departamento (Homologacion DANE)”, se digita el codigo del Departamento de
Colombia al cual corresponde la direccién de notificacién. Este campo es un registro numérico con
maximo de 2 digitos. Validar conforme al listado de departamentos segun el origen de datos del DANE,
el cual puede visualizar en el siguiente link:

Clasificacion departamentos:
https://www.dane.gov.co/files/censos/resultados/NBI total cab resto mpio nal 31dic08.xls

10. En el campo “Cédigo Municipio (Homologacion DANE)”, digite el codigo del municipio o Distrito de
Colombia al cual corresponde la direccién de notificacién. Este campo es un registro numérico con
maximo de 5 digitos. Validar que los dos primeros digitos del municipio o distrito, coincidan con los dos
digitos de la tabla de Departamentos. (Verificar que el Municipio si corresponda al Departamento):
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Clasificacion Municipios:

https://www.dane.gov.co/files/censos/resultados/NBI total cab resto mpio nal 31dic08.xls

3. CARGUE DE LA INFORMACION EN LA PLATAFORMA WEB

3.1 Se hace clic sobre la opcién “Contratos de colaboracion empresarial”, para reportar informacion

exogena.
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+ Informacion de ingresos olitenidos pot actividades excluidas o no sujetas y otros ingreses no gravados, deducciones o exenciones de los

3.2 Se diligencia su usuario y contrasefia para iniciar el cargue de informacion.

Inicia neaion | Begistrats

T Onclonas de Accosbildad

8'GovCco

Participa Trancparencia  Servicios a la Ciudadania  Sals de prensa  PQRSD

Ingresa tus datos para iniciar sesion

INGRESAR

3.3 En la plataforma WEB, dirijase a la pestaiia “Informacion” y haga clic en el botdn “Seleccionar

archivo”.
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3.5 Se confirma la pestaia con el archivo cargado.
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3.6 Haga clic en el botén “ENVIAR” ubicado en la parte inferior de la ventana.

o GOV.CO ﬂ' Opoones de Accesddlidag Inicia sencn | Pegistrate

AN i“ - Participa  Transparencia Sarvicios a2 la Cludadania  Sala de prensa

| O ervngye ¢ ovrra

Contratos de colaboracion empresarial

Informacion

Seleccionar archivo EstructurabExcgena contratos colabosacon empresarial  xisx

LIsMPAR

El sistema realizara la validacion de la informacion.

Validacién con errores: en la validacion se encuentra un mensaje “se detectaron inconsistencias en
la informacidn” y en la parte inferior de la pantalla se mostrard el listado de errores encontrados en el
archivo “Contratos de colaboracion empresarial”.

Contratos de colaboracion empresarial

Informacion

selecOonar archivo Estructuratxogena_contrjtos colaboracion empresaria xlex

oo

LIMPIAR

Infarmacian tra ¢ Tolatonicica Empretanial
it R, CL. €Q
i ie hx, | Aract
| A or o] O g co

Dichas correcciones se realizan en la plantilla o estructura de Excel inicialmente diligenciada. La
informacién del error remite a las coordenadas de la celda o campo a corregir; para el caso “16”, “A7”
—“E7” - "I7", etcétera, vaya hasta estas ubicaciones respectivas, corrija el dato alli consignado y guarde
los cambios sobre la plantilla en Excel, luego repita los pasos desde el numeral 3.3.
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Validacién exitosa: Si la validacion es exitosa, se observa en la parte inferior de la ventana un mensaje
de color verde indicando que “El proceso ha finalizado correctamente”.

Informacion

\ar archivo Ninguno archivo selec

LIMPIAR

Se da por terminado el tramite cuando la validacion del cargue de informacién sea exitosa con el
mensaje: “el proceso ha finalizado correctamente”.

Tiempo promedio: | El tiempo promedio de ingreso al Portal Web y cargue de la informacidn es de 30
minutos aproximadamente.
Requisitos y documentos:

Son necesarias las siguientes caracteristicas en el equipo desde el cual se realizara el tramite:

e Optimizado para Google Chrome.
¢ Adobe Reader version actualizada.
e Acceso a Internet.
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Costos y pagos:

N/A

Normas asociadas:

De conformidad con la Resoluciéon 202350037010 del 10 de mayo del 2023, la entrega de la informacién
exogena debera realizarse hasta las fechas maximas establecidas en la misma.

Recuerde que:

La informacién se entrega Unicamente a través del Portal Institucional del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion de Medellin

Tramites y servicios relacionados:

N/A
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