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1. Pasos para el registro e ingreso al servicio para declarar en linea.

1.1 Caracteristicas necesarias para el acceso

v Navegador en la Ultima versién (preferiblemente Google Chrome)

v Acceso a internet.
v Limpiar caché, borrar las cookies y archivos temporales de su navegador antes de usar nuestro

servicio, para que puedan acceder a la versidon actualizada del mismo (Ctrl+Shift+Supr).

1.2 Registro en el sitio web

Para hacer el registro en el portal por primera vez, ingresar por el botén REGISTRATE, ubicado en la parte
superior derecha del sitio web de la Alcaldia de Medellin: www.medellin.gov.co.

®'Gov.co T opciones de Accesibilidad @ 1gioma v Inicia sesién  Registrate O Alsalcia de Mscelllo

Participa ia Servicios ala Ciudadania Sala de prensa PQRSD Impuestos  Tramites y Servicios

Por primera vez, el Mercado 4
Artesanal Sanalejo sera dos veces al

mes durante 2023

Contenido asociado a

® cutua @ Eventos

Se duplica el nimero de personas que venden sus
productos en este escenario....

Noticias Eventos Tramites y Servicios Programas y Proyectos Dependencias Gabinete Temas de Ciudad

Al dar clic en la opcion REGISTRATE, se despliega el formularios-y diligencia todos los campos obligatorios, es decir

gue estén sefialados con *:
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Registrate en la Alcaldia de

Tipo de Sociedad: Tipo de Entidad: Tipo de Identificacian:

Seleccione... v Seleccione... hd Seleccione... hd
Nimere de Identificacion Nombre/Razén Social: Apellidos:

Cédula/NIT Nombre o razdn social Apellidos

Género:

Masculino v @

Correo Electrénico:

tu buzdén electronico
Direccion Barrio : Nimero de Contacto 1

tu direccion de residencia o « el nombre de tu barrio un teléfono de contacto
Numere de Contacto 2 Pais: Departamento:

otro teléfono de contacto o t Colombia ~ @ | ANTIOQUIA ~ Q@
Ciudad:

MEDELLIN v Q

Validar el correo electrénico registrado:

Valida tu direccion de correo electrénico

El correo se envio correctamente, verifica en tu buzon electronico y sigue las instrucciones para continuar con el

proceso de registro
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Version: 02

IN-GEHA-ING Instructivo de Usuario para
presentar en linea la Declaracidon Anual
del Impuesto de Industria y Comercio del
Distrito de Medellin

Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

correo

Enlace de validacion de

Cordial saludo
Bienvenido al portal de la Alcaldia de Medellin. TS SERCHe

Hemos generado este enlace para que
verifiques tu direccion de correo:

r, 3 Alcaldia de Medellin
¥

0

correctamente

onico

I'"’
Haz clic aqui para validar tu direccién de correo Acércate a la Alcaldia i
de Medellin et

El correo se ha validado

Importante:

El nimero de identificacidon se ingresa sin digito de verificacion.

O

O

Autorizo de manera expresa a gue me notifiguen o comuoniguen al correo
electronico aqui suministrado, la respuesta a escritos o solicitudes, asi como
también informaciones, decisiones, requerimientos, el envio de documentos
de cobro, citaciones v demas escritos que =e generen a mi nombre o de mi
representado. (Articulo 56 de la Ley 1437 de 2011 y 13 del Decreto Municipal
350 de 2018).

Ze informa que los datos agqui suministrados serin de uso exclusivo de la
entidad, en cumplimiento de la normatividad v de la Politica de Proteccion de
Datos Personales del Distrito de Medellin, por lo cual, al diligenciar este
ormulario, estoy de acuerdo con el tratamiento de la informacion gue
suministro en los términos alli previstos. (Articulo 2 de la Ley 1581 de 2012y 7
del Decreto 1377 de 2013).

SIGUIENTE

proceso.

correos electronicos por parte de la Alcaldia de Medellin.

En la parte inferior del formulario de registro aparecen las opciones de aceptacién de las politicas de uso del portal,
procedimiento para la proteccién de datos personales en el Distrito de Medellin y la autorizacién para el envio de

Después de dar clic en el boton SIGUIENTE, se genera automaticamente la contrasefia de ingreso, la cual es enviada
al correo electrénico registrado. Tenga presente que es necesario cambiar esta contrasefia para continuar con el

Se abre un cuadro de bienvenida al portal de la Alcaldia de Medellin, dar clic sobre el boton CONTINUAR:

Bienvenido al Portal de la Alcaldia de Medellin
Una contraseiia provisional fue enviada & tu direccion de correo electronico, se te pediré la cambies inmediatamente en el primer ingreso por una de tu eleccion

Gracias por usar los canales virtuales de la Alcaldia de Medelin

Cuando verifique el correo registrado aparece la siguiente informacion:
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Bienvenido al Portal de la Alcaldia de Medellin

Cordial saludo

Nombre de la persona registrada

Gracias por registrarse en el portal de la Alcaldia de Medellin

Hemos genera I [a que establezcas una confrasefia:

Enlace directof Crear contrasefia

O también si prefieres puedes mglesarE www medellin agv co ’an estos datos para tu primer ingreso:
Usuari] 'dentificacion de la persona registrada

Contrasefia’ SNzCswNwB3IsM

Por tu s
maylisc

uridad, el sistema te solicitard cambiar esta contrasefia. Tu nueva clave deberd tener entre 8 y 20 caracteres y conener nimeros y letras que se pueden combinar en
as y mindsculas

Puede ingresar por la opcién, enlace directo crear contrasefia o dar clic sobre la pagina de la Alcaldia.
Una vez agote una de las dos opciones aparece la siguiente informacién:

Cambia tu Contraseiia

Hola, | Nombre de |a persona

Por tu sequr dad debes cambiar la contrasefia

a contrasefia debe tener minimo § ca

Documento

Identificacion de la persona registrada ‘

e -

Confirma tu nueva contrasefia [ —-| ]
CAMBIAR CONTRASERA

Al culminar el cambio de contrasefia se genera un mensaje de control asociado al tramite. Finaliza dando
clic en el boton CONTINUAR para que el registro quede terminado:

Cambia tu Contrasefia

ctamente.

CONTINUAR

Después de realizar el tramite de registro, ingresa con usuario y contrasefia al portal, tenga presente que el usuario
siempre es el nimero de identificacion.

1.3 Proceso para recuperar clave para ingresar al portal:
Para recuperar contrasefia, ingresa a la opcion INICIA SESION vy seleccionar la opcién Recupérala aqui:
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Alcaldia de Medellin
®'Gov.co ¥ Opciones de Accesibiidad sién | Registrate e e et
@ Aloaidia ds Madelin Participa ja  Servicios a la Ciudadania  Sala de prensa PQRSD Impuestos  Tramites y Serv Q

S e ———
usua tala ena
«a&.

Después, en el campo “Ingresa el usuario”, digita el nimero de identificacion y en el campo “Correo electronico”
digita el correo electrénico registrado, automaticamente el sistema remite un correo con una clave provisional
para acceder al portal:

tronico

ngresa el usuario Correo el

ENVIAR CORREC DE RECUPERACION

Tenemos este correo registrado en la plataforma:
pru**FEFFrddessd mamail.com 1 intento(s).

[11]
[y]

Para volver al inicio de sesion pre

Si tienes problemas para acceder a tu correo

electronico registrado: pre

En caso de no recordar el correo electrénico registrado en el portal, seleccione opcién “presiona aqui”, para
recuperar el acceso por medio de mensaje de texto:

IN-GEHA-746
Centro Administrativo Distrital CAD
Calle 44 N° 52-165. Cédigo Postal 50015
Linea de Atencidn a la Ciudadania: (604) 322 80 69
Conmutador: 385 5555 Medellin — Colombia P4g. No. 6

La impresién o copia magnética de este documento se considera “COPIA NO CONTROLADA”. Sélo se garantiza la actualizacion de esta documentacion en el sitio ISOLUCION Alcaldia
de Medellin.



Codigo: IN-GEHA- | IN-GEHA-ING Instructivo de Usuario para
476 , ..
presentar en linea la Declaracidon Anual

Version: 02 del Impuesto de Industria y Comercio del Alcaldia de Medellin
- . , Ciencia, Tecnologia e Innovacién
Distrito de Medellin

ENVIAR CORREO DE RECUPERACION

Tenemos este correo registrado en la plataforma:
pru***dkikikii* @email.com 1 intento(s).

Se visualiza la ventana “Recupera el acceso con otro medio”, seleccione el nimero de celular si corresponde al
registrado, después digite el nimero de celular para confirmar la seleccidon maévil, y da clic en “Enviar cédigo”.

.

Recupera el acceso con otro medio
! B

Enviar un mensaje con un codigo a (Seleccionar el nimero):

@ *khkk kKKK KL4

Digita el nimero de teléfono mdvil para que coincida con el
seleccionado: @

(@) Enviar cédigo

Tengo un codigo valido

Sino reconoce los datos de correo electréonico y nimero de celular registrados en el portal, comuniquese a través
del WhatsApp de la Alcaldia de Medellin: 3016044444, para realizar el proceso de actualizacion de datos
registrados en el portal o acerquése a las taquillas de servicio a la ciudadania en la Alcaldia de Medellin.

1.4 Acceso al servicio en linea para presentar la declaraciéon del Impuesto de Industria y Comercio y
Complementarios.
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Para ingresar al servicio para declarar en linea, inicia sesién en el sitio WEB de la Alcaldia de Medellin

www.medellin.gov.co, ingresando por la opcién INICIA SESION ubicado en el extremo superior derecho de la
pagina principal.

Después, ingresar en el campo “Ingresa el usuario” el nUmero de identificacion. En el campo “Digita la contrasefia”,
digita la contrasefia que digito en el momento de registrarse y al finalizar da clic en el botdn “INGRESA”.

@'Gov.co % Opciones de Accesibilidad Inicia sesion | Registrate O

Participa Transparencia Servicios a la Ciudadania Sala de prensa PQRSD  Tramites y Servicios

@ ngresa el usuario @v gita la contrasefia

En el sitio Impuestos Medellin que se encuentra en la pdgina inicial del portal de la Alcaldia de Medellin
www.medellin.gov.co, se encuentra el micrositio Zona ICA, seleccione la opcidn “Declara 'y paga ICA” para ingresar

Impuestos Medellin

$ =® a et
Portal Tributario Botén paga facil Zona predial Zona ICA
Encuentra toda la informacién que Realiza el pago de tus impuestos no Conoce al detalle y gestiona trimites Conoce, declara y paga tus impuestos

neces
tributarios de la

vencidos, selecciona y paga fcil virtuales relacionados con tu de industria, comercio y avisos desde
ellin impuesto predial desde cualquier cualquier lugar

lugar.

PORTAL TRIBUTARIO HAZ CLIC Y PAGA PAGA TU PREDIAL DECLARA Y PAGA ICA

Luego da clic en el servicio “Formulario para presentar la declaracion anual de industria y comercio (ICA)”:
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Impuesto de industria y comercio, avisos y tableros

Responsable: Subsecretaria de Ingresos -Secretaria de Hacienda.
Advertencia: Si encuentras un mensaje de error al acceder a alguno de los servicios, por favor actualiza la pagina digitando la tecla Ctrl + FS. Si al actualizar no puedes acceder al
servicio, esto indica que el servicio se encuentra deshabilitado

Abecé Declaraciones Resumen del RIT

Formulario para presentar la Formulario para presentar la
declaracion de declaracion de retenciones de

Impuesto de industria y comercio:

Duplicado documento de cobro Duplicado de documento de

de Retenciones cobro de Autorretenciones

autorretenciones de Industria y Industria y Comercio (ICA)
Comercio (ICA)

Duplicado de Documento de Accede al beneficio de la
Cobro de Industria y Comercio Manual Técnico reforma tributaria Ley 2277 de
2022

2. Diligenciamiento del formulario de declaracién anual del Impuesto de Industria y Comercio vy
Complementarios
Una vez ingrese al servicio, el sistema carga el formulario para presentar la declaracion anual del Impuesto de
Industria y Comercio y Complementarios el cual consta de seis (6) bloques de informacion:
e Encabezado.
(A) Informacién del contribuyente.
(B) Base gravable.
(C) Discriminacioén de ingresos gravados y actividades desarrolladas en Medellin.
(D) Liguidacion del impuesto.
(F) Firmas.

2.1 Encabezado del formulario:
En la parte superior del encabezado del formulario de declaracion anual del impuesto de industria y comercio se
muestran seis (6) botones de accién:

Servicio para declarar en linea el Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros

&k Limpiar Pantalla | @ Historial de Declaraciones ¢ Administracién de Firmas | il Recuperar Claves @ Sumprimir formulario | &

1. LIMPIAR PANTALLA: En esta opcion, el declarante puede borrar los datos diligenciados del formato.

2. HISTORIAL DE DECLARACIONES: En esta opcidn, el declarante puede visualizar las declaraciones del
Impuesto de Industria y Comercio y Complementarios presentadas por el servicio en linea del Distrito de
Medellin, desde la vigencia 2018.

3. ADMINISTRACION DE FIRMAS: En esta opcidn, el declarante puede generar o modificar las claves para
cargos de Declarante, Contador Publico o Revisor Fiscal (ver 2.7 Proceso de Generacion de Claves).

4. RECUPERAR CLAVES: En esta opcidn, el declarante puede recuperar las claves generadas para cargos de
Declarante, Contador Publico o Revisor Fiscal (ver 2.8 Proceso de Recuperacién de claves).

5. : En este icono, el declarante puede descargar el instructivo del servicio.

IN-GEHA-746
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6. IMPRIMIR FORMULARIO: En esta opcion el declarante puede descargar en PDF o imprimir la declaracion
presentada o guardada como borrador que se encuentra cargada en la pantalla.

Si el formato que tiene cargado en la pantalla es de una declaracién presentada, muestra informacion
correspondiente a:

Periodo gravable: Fecha de presentacion: Tipo de declaracion:
2020 v 2021-04-30 ]
Inicial Correccion

Consecutivo: 000002085668

Numero radicado: 0000000353914

Declaracién Presentada

e PERIODO GRAVABLE: El periodo al cual corresponde la declaracidon que estd cargada en la pantalla.
e FECHA DE PRESENTACION: El portal web carga la fecha de la presentacién de la declaracion.
e TIPO DE DECLARACION: El tipo de declaracién que corresponde la declaracién, INICIAL o CORRECCION.
e CONSECUTIVO: Es asignado por el portal web una vez se presenta de la declaracién, es decir cuando se
selecciona las opciones “Declarar” o “Declarar y pagar”.
e NUMERO RADICADO: Es asignado por el portal web una vez se presenta la Declaracién, es decir cuando
se selecciona las opciones “Declarar” o “Declarar y pagar”.
Importante: Estos datos no son editables por el declarante, por tratarse de una declaracién presentada.
Si el formato que tiene cargado en la pantalla corresponde a una declaracién no presentada, contiene la siguiente
informacion:

Periodo gravable: Tipo de declaracién:

Seleccionar v D

Inicial Correccion

Declaracion No Presentada

e PERIODO GRAVABLE: El declarante selecciona el periodo al cual corresponde la declaracion que va a
presentar.

e TIPO DE DECLARACION: El declarante selecciona el tipo de declaraciéon que va a presentar, INICIAL o
CORRECCION

2.2 (A) Informacién del contribuyente:
En el bloque INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE el sistema carga automaticamente informacion correspondiente
al tipo de entidad, cédula o NIT, digito de verificacién, apellidos y nombres o razén social y clasificacion de
contribuyente, conforme al dato registrado en el sistema de informacion - Registro de Informacion Tributaria (RIT)
del contribuyente que inicid sesion en el portal.
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Se debe registrar informacién del contribuyente, correspondiente a:

CAMPO 3 — DIRECCION DE NOTIFICACION: Corresponde a la direccién del contribuyente para efectos
tributarios.

CAMPO 4 - TELEFONO: Corresponde al nimero telefénico de contacto del contribuyente.

CAMPO 5 - E-MAIL: Corresponde a la direccién de correo electrénico de contacto del contribuyente.
CAMPO 6 - NUMERO DE ESTABLECIMIENTOS EN MEDELLIN: Registre la cantidad de establecimientos
comerciales, agencias, oficinas y/o sucursales ubicadas en la jurisdiccién del Distrito de Medellin.

A. Informacidn del contribuyente

1. Apellidos y nombres | Razén Social
Tipo de entidad: 2, Cédulao NIT:

3. Direccion de notificacién:

Agregar Direccion

Departamento: Municiplo: 4, Teléfono:

8. E-mail: 6. Nro. Establecimientos en Medellin: 7. Clasificacién contribuyente:

Comin

2.3 (B) Base Gravable:
En el bloque BASE GRAVABLE se registra informacion correspondiente a:

CAMPO 8 — TOTAL INGRESOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS DEL PERIODO EN TODO EL PAIS: Registre
la totalidad de los ingresos ordinarios y extraordinarios obtenidos en todo el pais, durante el periodo a
declarar, incluyendo los ingresos por rendimientos financieros, comisiones, obtenidos dentro y fuera de
la jurisdiccién del Distrito de Medellin.

CAMPO 9 — MENOS INGRESOS FUERA DE MEDELLIN: Registre el total de ingresos obtenidos FUERA de la
jurisdiccién del Distrito de Medellin. Para tal efecto, tenga en cuenta las reglas de territorialidad aplicables
a cada actividad; en general, los ingresos se entienden percibidos en el municipio donde se realiza la
respectiva actividad. Articulo 343, de la Ley 1819 de 2016.

CAMPO 10 — TOTAL INGRESOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS DE MEDELLIN: Corresponde a un campo
calculado por la funcionalidad del servicio para declarar en linea, el cual carga el resultado de la diferencia
de los campos 8 y 9.

CAMPO 11 — MENOS INGRESOS POR DEVOLUCIONES, REBAJAS O DESCUENTOS: Registre el valor de
ingresos recibidos en jurisdiccion del Distrito de Medellin por concepto de devoluciones, rebajas,
descuentos.
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CAMPO 12 — MENOS INGRESOS POR EXPORTACIONES Y VENTA DE ACTIVOS FIJOS: Registre el valor de
ingresos registrados en el Distrito de Medellin por concepto de exportaciones y venta de activos fijos.

CAMPOQO 13 — MENOS INGRESOS POR OTRAS ACTIVIDADES EXCLUIDAS O NO SUJETAS Y OTROS INGRESQOS
NO GRAVADOS: Registre el valor de ingresos recibidos en jurisdiccion del Distrito de Medellin por concepto
de actividades excluidas o no sujetas y otros ingresos no gravados, conforme a la normatividad vigente
para la Administracion Tributaria de Medellin.

CAMPO 14 — MENOS INGRESOS POR ACTIVIDADES EXENTAS EN MEDELLIN: Registre el valor de ingresos
recibidos en jurisdiccion del Distrito de Medellin por concepto de actividades exentas para el periodo de
la declaracién, autorizadas mediante acto administrativo por la Secretaria de Hacienda, conforme a la
normatividad vigente para la Administracion Tributaria de Medellin.

CAMPO 15 — TOTAL INGRESOS GRAVABLES: Corresponde a un campo calculado por la funcionalidad del
servicio para declarar en linea, el cual carga el resultado de la diferencia del valor registrado en el campo
10 menos la sumatoria de los campos 11, 12, 13y 14.

B. Base gravable

8. Total ingresos ordinarios y extraordinarios del periodo en todo el pais:
9. Menos ingresos fuera de Medellin: 000
10. Total ingresos ordinarios y extraordinarios de Medellin:
1. Menos ingresos por devoluciones, rebajas, descuentos; 000
12, Menos ingresos por exportaciones y venta de activos fijos: 0.00

13. Menos ingresos por ofras actividades excluidas o no sujetas y ofros ingresos no gravados:

14, Menos ing p

15. Total ingresos gravables:

2.4 (C) Discriminacion de ingresos gravados v actividades desarrolladas en Medellin:

bloque de informacién relacionada con la DISCRIMINACION DE INGRESOS GRAVADOS Y ACTIVIDADES

DESARROLLADAS EN MEDELLIN se registra la informacién correspondiente a:

e CODIGO: Seleccione el cddigo de la actividad ejercida por el contribuyente en el periodo gravable de la
declaracion.
Los cédigos de actividad econdmica se encuentran definidos en el Estatuto Tributario del Distrito de
Medellin vigente para el periodo de la declaracion.
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C. Discriminacion de ingresos gravados y actividades desarrolladas en Medellin

Actividades Gravadas Codigo Ingresos gravados Tarifa Impuesto de industria y comercio n

[ Seleccione 0.00 0.00 n

Seleccione n

Seleccione n
16. Total ingresos gravados en Medellin 0.00 17. Total Impuesto 0.00
18. Generacion de energia - capacidad instalada (KW) 18. Imp. Ley 56 de 1981 0.00

Sefior contribuyente, el listado de cédigos relacionados a continuacién corresponden a las actividades vigentes para el periodo
gravable, de acuerdo a nuestra normatividad municipal. Es importante aclarar que si no encuentra su actividad, se debe acercar al
area de Servicios Tributarios para recibir orientacion

Codigo  Descripcion Tarifa

ACTIVIDADES QUE GENEREN DIVIDENDOS, RENDIMIENTOS FINANCIEROS, DIFERENCIA EN CAMBIO,

ooso ENTRE OTRAS SIMILARES 500
0149 CRIA DE OTROS ANIMALES N.C.P. 10.00
0161 ACTIVIDADES DE APOYO ALAAGRICULTURA 10.00
0162 ACTIVIDADES DE APOYO ALA GANADERIA 10.00
0240 SERVICIOS DE APOYO A LA SILVICULTURA 10.00
0510 EXTRACCION DE HULLA (CARBON DE PIEDRA) 7.00
0510SD  EXTRACCION DE HULLA (CARBON DE PIEDRA) 4.00
0520 EXTRACCION DE CARBON LIGNITO 7.00
Buscar por codigo ‘ ‘ Buscar por descripcion ‘ Seleccionar Cerrar

e |INGRESOS GRAVADOS: Registre el valor de ingresos gravados con el Impuesto de Industria y Comercio por
cada una de las actividades desarrolladas en el Distrito de Medellin, percibidos durante el periodo a
declarar.

e TARIFA: El servicio para declarar en linea postula automaticamente la tarifa correspondiente a la actividad
previamente seleccionada, dicha tarifa corresponde a la establecida en el Estatuto Tributario del Distrito
de Medellin vigente para el periodo gravable a declarar. Es un campo no editable.

Para las actividades con tratamiento especial vigente para el periodo de la declaracién, reconocido por la
Secretaria de Hacienda a través de acto administrativo, se habilita la opcidn para seleccionar tarifa especial
para la actividad con este beneficio; el sistema liquida el impuesto con tarifa correspondiente del 2x1000.
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C. Discriminacion de ingresos gravados y actividades desarrolladas en Medellin

Impuesto de industria y Tarifa
Actividades Gravadas Cddigo Ingresos gravados Tarifa Comercio especial

[ o
IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO: Corresponde a un campo calculado por la funcionalidad del
servicio para declarar en linea, el cual carga el resultado del producto de la base (Valor registrado en el
campo Ingresos Gravados) por la tarifa asociada a la actividad econdmica seleccionada. Es un campo no
editable.

En caso de requerir adicionar otra(s) actividad(es), una vez cargada toda la informacion correspondiente
a la actividad principal, da clic en el botdn de accién [l . Este botdn estd ubicado en el extremo derecho
de la pantalla.

Si por el contrario lo que se requiere es eliminar una actividad que se cargd y no corresponde, da clic sobre

la linea de la actividad que se requiere eliminary dar clic en el botén de acciéon Bl . Este botdn estd
ubicado en el extremo derecho de la pantalla.

C. Discriminacion de ingresos gravados y actividades desarrolladas en Medellin

Actividades Gravadas Cadige Ingresos gravados Tarifa Impuesto de industria y comercio

m 1,000,000.00 10.00 10,000.00

CAMPO 16 — TOTAL INGRESOS GRAVADOS EN MEDELLIN: Corresponde a un campo calculado por la
funcionalidad del servicio para declarar en linea, el cual carga el resultado de la sumatoria de los valores
de los ingresos gravados declarados para cada actividad. Este campo no es editable y debe coincidir con
el total de ingresos gravables (CAMPO 15).

CAMPO 17 = TOTAL IMPUESTQ: Corresponde a un campo calculado por la funcionalidad del servicio para
declarar en linea, el cual carga el resultado de la sumatoria de los valores del impuesto de industria y
comercio calculados para cada actividad declarada (Ingresos gravados* Tarifa). Este campo no es editable.

CAMPO 18 — GENERACION DE ENERGIA — CAPACIDAD INSTALADA (KW): El articulo 51, numeral 12 de Ia
ley 383 de 1.997 establece que “La generacidn de energia eléctrica continuara gravada de acuerdo con lo
previsto en el articulo 72 de la ley 56 de 1.981” segun la cual, “Las entidades propietarias de obras para
generacion de energia eléctrica, podran ser gravadas con el impuesto de industria y comercio, limitada a
5 pesos anuales ($5.00) por cada kilovatio instalado en la respectiva central generadora”. Dicha cifra se
reajusta anualmente por el indice de precios al consumidor certificado por el DANE.

En el caso de la actividad de generacién de energia eléctrica en cabeza de los propietarios de las obras
para ese fin, registre en kilovatios la capacidad instalada de la generadora ubicada en jurisdiccion del
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Distrito de Medellin (Ver Decreto 2024 de 1.982, compilado en articulos 2.2.3.7.1.10 y siguientes del
Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Minas y Energia, Decreto 1073 de 2.015)
CAMPO 19 — IMP. LEY 56 DE 1.981: Registre el valor correspondiente en aplicacién de lo contemplado en
la ley 56 de 1.981.

C. Discriminacion de ingresos gravados y actividades desarrolladas en Medellin

Impuesto de industria y Tarifa

Actividades Gravadas Cédigo Ingresos gravados Tarifa comercio especial

Seleccione 0.00 0.00

16. Total ingresos gravados en Medellin 0.00 17. Total Impuesto 0.00

18. Generacion de energia - capacidad instalada o 19.Imp. Ley 56 de 1981
(Kw)

0.00

2.5 (D) Liquidacién del Impuesto:

bloque de informacién relacionado con la LIQUIDACION DEL IMPUESTO se registra la informacién

correspondiente a:

CAMPO 20— TOTAL DE IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO: Corresponde a un campo calculado por la
funcionalidad del servicio para declarar en linea, el cual carga el resultado de la sumatoria de los campos
17y 19. Es un campo no editable.

CAMPO 21 — IMPUESTO DE AVISOS Y TABLEROS: Corresponde a un campo calculado por la funcionalidad
del servicio para declarar en linea, al dar clic en el botén de accion . La opcion () “Calcular el 15%”
genera el resultado del 15% del valor calculado en el campo 20.

Botdn de accion para calcular 15% de avisos y tableros | = |

Botdn de accién para deshacer el calculo de avisos y tableros |3

CAMPO 22 — PAGO POR UNIDADES COMERCIALES ADICIONALES DEL SECTOR FINANCIERO: Registre el
valor resultante de multiplicar el nimero de sucursales, agencias u oficinas adicionales abiertas al publico,
de establecimientos de crédito, instituciones financieras y compafiias de seguros y reaseguro y demas
entidades, por el valor establecido en el Estatuto Tributario del Distrito de Medellin vigente para el periodo
a declarar.

CAMPO 23 — SOBRETASA BOMBERIL: Corresponde a un campo calculado por la funcionalidad del servicio
para declarar en linea, el cual carga el 1% del impuesto de industria y comercio. Es un campo no editable.

CAMPQ 24 — SOBRETASA DE SEGURIDAD: Campo blogueado para el Distrito de Medellin (No aplica).

CAMPO 25 — TOTAL IMPUESTO A CARGO: Corresponde a un campo calculado por la funcionalidad del
servicio para declarar en linea, el cual carga el resultado, de la sumatoria de los campos 20, 21, 22 y 23.
Este campo no es editable.
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CAMPO 26 — MENOS VALOR DE EXENCION O EXONERACION SOBRE EL IMPUESTO Y NO SOBRE LOS
INGRESQOS: Registre el valor del impuesto exento para el periodo de la declaracion, autorizado mediante
acto administrativo de la Secretaria de Hacienda, conforme a la normatividad vigente para la
administracion Tributaria de Medellin. Tenga en cuenta que este beneficio tributario es diferente al que
se aplica sobre los ingresos por actividades exentas.

Este campo no se habilita si el contribuyente no tiene aplicado el acto administrativo como exento del
impuesto de industria y comercio y complementarios para el periodo de la declaracion.

CAMPO 27 — MENOS RETENCIONES: Registre el valor que fue retenido a favor del Distrito de Medellin
durante el periodo gravable a declarar. Las retenciones practicadas a favor de otros municipios o distritos
(Diferentes al Distrito de Medellin) no podran registrarse en este renglén.

CAMPO 28 — MENOS AUTORETENCIONES: Si fue nombrado como agente autorretenedor del Distrito de
Medellin para el periodo, registre el valor que declaré y pagd bimestralmente a favor del Distrito de
Medellin, durante el periodo gravable declarado.

Este campo no se habilita si el contribuyente no tiene calidad como agente autorretenedor para el periodo
de la declaracion.

CAMPO 29 — MENOS ANTICIPO LIQUIDADO EN EL ANO ANTERIOR: Campo blogueado para el Distrito de
Medellin (No aplica)

CAMPO 30 — ANTICIPO DEL ANO SIGUIENTE: Campo bloqueado para el Distrito de Medellin (No aplica)

CAMPO 31 — SANCIONES: Marque el tipo de sancion(es) que va a declarar (Extemporaneidad, Correccion,
Inexactitud, Otra). Registre el valor correspondiente a la(s) sancién(es) marcada(s) conforme a lo
establecido en el Estatuto Tributario del Distrito de Medellin. Tenga en cuenta lo establecido referente al
valor de la sancién minima.

CAMPO 32 — MENOS SALDO A FAVOR DEL PERIODO ANTERIOR SIN SOLICITUD DE DEVOLUCION O
COMPENSACION: Registre el valor correspondiente al saldo a favor liquidado en la declaracién del periodo
anterior, siempre y cuando no se haya presentado solicitud de devolucion y/o compensacién del saldo.
No se podra descontar un saldo a favor superior al liquidado en la declaracién del periodo inmediatamente
anterior.

Este campo no se habilitara si el contribuyente no tiene saldo a favor del periodo inmediatamente anterior.

CAMPO 33 —TOTAL SALDO A CARGO: Corresponde a un campo calculado por la funcionalidad del servicio
para declarar en linea, el cual carga el resultado de la operacién 25-26-27-28+31-32; siempre y cuando el
resultado sea mayor que cero.
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e CAMPO 34 —TOTAL SALDO A FAVOR: Corresponde a un campo calculado por la funcionalidad del
servicio para declarar en linea, el cual carga el resultado de la operacion 25-26-27-28+31-32;
siempre y cuando el valor sea menor que cero.Al culminar el cargue de todos los datos a declarar,
da clic en el boton Simular/Calcular, para que el sistema haga las respectivas validaciones

D. Liquidacion del impuesto

20. Total impuesto de industria y comercio: 0.00

21. Impuesto de avisos y tableros: 0.00 @ @|
22. Pago por unidades del sector 0.00

23. Sobretasa bomberil: 0.00

24. Sobretasa de seguridad: 0.00

25. Total impuesto a cargo 0.00

26.  Menos valor de exencién o exoneracién sobre el impuesto y no sobre los ingresos: 0.00

27.  Menos retenciones (Medellin): 0.00

28. Menos autorretenciones (Medellin): 0.00

29. Menos anticipo liquidado en el afo anterior: 0.00

30. Anticipo del aiio siguiente: 0.00

31. Sanciones: 0.00

Extemporaneidad Correccién Inexactitud Otra

32. Menos saldo a favor del periodo anterior sin solicitud de devolucion o compensacion: 0.00

33. Total saldo a cargo: 0.00

34. Total saldo a favor: 0.00

Mensajes B

La simulacion se realizé con éxito

2.6 (F) Firmas:

En el blogue de informacion relacionado con las FIRMAS se registra la informacién correspondiente a:
e DECLARANTE:
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NOMBRE : En este campo no se registra informacidn, ya que es postulado por el sistema cuando se ingresa
y valida correctamente la clave del declarante, se postula el dato registrado en la opcién ADMINISTRACION
DE FIRMAS ubicado en la parte superior del formulario. Campo bloqueado, no editable.

CEDULA: En este campo no se registra informacion, ya que es postulado por el sistema cuando se ingresa
y valida correctamente la clave del declarante, se postula el dato registrado en la opcién ADMINISTRACION
DE FIRMAS ubicado en la parte superior del formulario. Campo bloqueado, no editable.

CLAVE: Debe registrar la clave que el sistema genera en el momento de efectuar el registro del cargo
declarante, a través del proceso de generacion de clave, el cual se efectta en la opcién ADMINISTRACION
DE FIRMAS. En caso de no recordarla, debe agotar el proceso asociado a RECUPERAR CLAVES, dicha clave
autentica al declarante.

REVISOR FISCAL Y/O CONTADOR PUBLICO:
FIRMADO POR: Seleccione el cargo de quien va a firmar la declaracién, si el firmante de la declaracion
correspondiente al Revisor Fiscal o al Contador Publico.

CLAVE: Al seleccionar quien firma la declaracién, se registra la clave que el sistema genera en el momento
de efectuar el proceso de generacién de clave, el cual se efectla en la opciéon ADMINISTRACION DE
FIRMAS. En caso de no recordarla, debe agotar el proceso asociado a RECUPERAR CLAVES, dicha clave
autentica al Contador Publico o Revisor Fiscal y carga los siguientes datos:

NOMBRE: En este campo no se registra informacion, ya que es postulado por el sistema cuando se ingresa
y valida correctamente la clave ingresada, se postula el dato registrado en la opcién ADMINISTRACION DE
FIRMAS ubicado en la parte superior del formulario. Campo bloqueado, no editable.

CEDULA: En este campo no se registra informacidn, ya que es postulado por el sistema cuando se ingresa
y valida correctamente la clave ingresada, se postula el dato registrado en la opcién ADMINISTRACION DE
FIRMAS ubicado en la parte superior del formulario. Campo bloqueado, no editable.

TARJETA PROFESIONAL: En este campo no se registra informacién, ya que es postulado por el sistema
cuando se ingresa y valida correctamente la clave ingresada, se postula el dato registrado en la opcién
ADMINISTRACION DE FIRMAS ubicado en la parte superior del formulario. Campo bloqueado, no editable.
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F. Firmas

Declarante

Nombre: Cédula: Clave:

Revisor fiscal yio Contador Publico

Fimmado por: No tiene firma - Clave:

Nombre: Cédula: Tarjeta Profesional:

M Guardar Borrador P Declarar y Pagar

Importante: Si la declaracién no requiere firma del Contador Publico o Revisor Fiscal se debe seleccionar
la opcién “No tiene firma”.

° Después de terminar el diligenciamiento de la Declaracién, da clicen el botén “Guardar Borrador”, en este
paso el formulario queda guardado como borrador con los datos diligenciados, sin embargo, no es una
declaracién presentada, por lo tanto, el declarante puede ingresar y modificar informacién del formato
guardado con anterioridad.

F. Firmas
Declarante
Norrbes: PRUEBA1 Cédules 0000070123456 Cleve:
Revisor fiscal ylo Contador Pablico
Firmado por: No tiene firma v Clave:
Nombre: Cédula: Tarjeta Profesional:

M Guardar Borrador || ¥ Declarar || P Declarary Pagar
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Su borrador de la declaracion de industria v comercio fue guardado de manera exitosa, recuerde
finalizar el proceso de presentacion seleccionando Declarar o Declarar v pagar.

* Si selecciona la opcion DECLARAR, el sistema recibe y genera el radicado & la declaracion
presentada, es decir culmina el proceso de presentacion, y la administracion debera facturar

posteriormente dicha declaracion para realizar el ajuste del estado de cuenta del Impuesto de
Industria y Comercio de acuerdo con los valores declarados.

* Si seleccione la opcion DECLARAR Y PAGAR. el sistema recibe v genera el radicado a la
declaracién presentada, ajusta de manera inmediata el estado de cuenta del impuesto de
Industria y Comercio de acuerdo a los valores declarados vy genera el documento de cobro para

el respective pago.
Aceptar

e Para finalizar el proceso de presentacidon de la declaracién debe elegir una de las siguientes opciones
DECLARAR o DECLARAR Y PAGAR.

F. Firmas
Declarante
Nombre: PRUEBA1 Cedula: 0000070123456 Clave:
Revisor fiscal ylo Contador Piblico
Firmado por: No tiene firma v Clave:
Nombre: Cédula: Tarjeta Profesional:

I} Declarar | ¥ Dedlarar y Pagar

Cuando se selecciona la opcion DECLARAR, el sistema recibe y genera el radicado a la declaracion
presentada, es decir culmina el proceso de presentacién, y la administracion debera facturar
posteriormente dicha declaracion para realizar el ajuste del estado de cuenta del Impuesto de Industriay
Comercio y complementarios, de acuerdo con los valores declarados y generar el documento de cobro
correspondiente.

Menzajes [ |

Su declaracion de industria y comercio, fue recibida de manera exitosa.
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Sefior contribuyente, si desea pagar su declaracidn de manera inmediata no puede seleccionar la opcién

“Dieclarar”,_deberd cerrar este mensaje de informacidn y seleccionar “Declarar y pagar”.

Si continua con la seleccion "Declarar” esta cumpliende su obligacion tributaria de presentar la declaracion y la
Secretaria de Hacienda se encargara de procesar y facturar la declaracién presentada, de acuerdo con las
cuotas y fechas establecidas en el calendario fributaric de la vigencia actual, el cual podra descargar desde e
siguients enlace:

Mermatividad Tribuwtaria

Declarar Cancelar

Cuando seleccione la opcién DECLARAR Y PAGAR, el sistema recibe y genera el radicado a la declaracion
presentada, ajusta de manera inmediata el estado de cuenta del impuesto de Industria y Comercio y
complementarios, de acuerdo a los valores declarados y genera el documento de cobro para el respectivo
pago de acuerdo con el Calendario Tributario vigente.

Sefior contribuyente, al declarar y pagar estd cumpliendo su obligacion, se generard un
documento de cobro de forma inmediata que se encontrara disponible para el pago en los
diferentes canales de pago

Declarar y pagar Cancelar

Hemos recibido tu declaracion y se ha generado una factura que puedes pagar en
linea

Descargar el documento de cobro Ir al boton de pagos

2.6.1 Proceso para la generacidn de claves para firma de declaracidn:
Para la generacién de la clave ya sea del Declarante, Contador publico o Revisor fiscal debe ingresar a través del
botédn ADMINISTRACION DE FIRMAS, que se encuentra ubicado en la parte superior de la pantalla inicial del servicio
para declarar:
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Servicio para declarar en linea el Impuesto de Industria y Comeraio, Avisos y Tableros

£ Limpiar Pantalla = © Historial de Declaraciones | % Administracion de Firmas | il Recuperar Claves @ Bimprimir formularic &

Alingresar a través de dicha opcidn diligencia el formulario de la informacién asociada a cada uno de los roles que
intervienen en la declaracién y en su firma:

Generar claves Revisor Fiscal | Contador Pablico n

Opcion: @ Generar © Modificar
Cargo: | Contador publico v |
. Seleccionar -
Numero documento: Contador piblico
Revisor Fiscal

Declarante

Nombres y apellidos:

Numero tarjeta profesional:

Clave:

Generar Clave Regresar

» Pasos para efectuar el proceso de registro y GENERAR claves de declarante, Contador Publico y/o Revisor
Fiscal son:

e OPCION: Se selecciona la opcién de la actividad que se desea ejecutar: GENERAR, se selecciona dicha
opcidn cuando se va a registrar un cargo por primera vez o cuando se va a cambiar la persona relacionada
con el cargo.

e CARGO: Se selecciona la opcidn del cargo que desea registrar: Contador Publico, Revisor Fiscal o
Declarante

Si selecciona Contador Publico o Revisor Fiscal debe registrar la informacion referente a:
o Numero de documento de identidad:
o Nombresy apellidos

o Numero de Tarjeta Profesional

Si selecciona la opcién Declarante no muestra el campo correspondiente al nimero de Tarjeta Profesional,
Unicamente debe registrar la informacién correspondiente al nimero documento, nombres y apellidos.
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Una vez se registra la informacion correspondiente a cada cargo, debe dar clic en el boton GENERAR
CLAVE.
Generar Clave
Finalmente, el sistema genera un cédigo (Clave) que se debe conservar ya que se requerird en el momento
de firmar la declaraciéon del impuesto de Industria y comercio y complementarios, también las
declaraciones bimestrales de RETEICA y AUTORRETENEDORES, siempre y cuando se tengan las calidades
antes mencionadas.
Opcion: @ Generar O Modificar
Cargo: Contador publico v
NOmero documento: 1234567
Nombres y apellidos: PRUEBA CP
NOmero tarjeta profesional: 123
Clave: 8051
Importante: No se podrdn registrar personas que se encuentren asociadas a alguno de estos cargos para
el mismo contribuyente.
En caso de encontrarse registrado con los datos incorrectos, remitir correo electrénico a
declaracionesica@medellin.gov.co mencionando la dificultad con el registro.
» Pasos para MODIFICAR claves de declarante, Contador Publico y/o Revisor Fiscal son:
e OPCION: Se selecciona la opcién de la actividad que se desea ejecutar: MODIFICAR, dicha opcién se

selecciona en caso de requerir cambiar la clave del registro.
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e CARGO: Se selecciona la opcion del cargo para el cual se desea modificar la clave: Contador Publico,
Revisor Fiscal o Declarante

Una vez se registra la informacion correspondiente al cargo, se debe ingresar la clave anterior y la nueva

clave.
Generar claves Revisor Fiscal / Contador Piblico [ x |

Opcidn: () Generar @ Modificar

Cargo: Contador publico v

Clave anterior:

Nueva clave: | - ‘

Finalmente se selecciona opcién MODIFICAR CLAVE para actualizar datos en el sistema de informacion, la
nueva clave se debe conservar ya que se requerirad en el momento de firmar la declaracién del impuesto
de Industria y comercio y complementarios, también las declaraciones bimestrales de RETEICA y
AUTORRETENEDORES, siempre y cuando se tengan las calidades antes mencionadas.

Mensajes

El registro ha sido actualizado con éxito

2.6.2 Proceso para la recuperacién de claves para firma de declaracién:

Para efectuar este proceso debe acceder a la opcién RECUPERAR CLAVES, que se encuentra ubicado en la parte
superior de la pantalla inicial del servicio para declarar:

Servicio para declarar en linea el Impuesto de Industria y Comergio, Avisos y Tableros

&t Limpiar Pantalla | @ Historial de Declaraciones ¢ Administracién de Firmas | il Recuperar Claves ] @ Sumprimir formulario | &

Al dar clic en el botdn de accion en referencia, se despliega un formulario donde registra la informacion solicitada
correspondiente para el cargo que requiere recuperar la clave.
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Recuperar claves Revisor Fiscal / Contador Piblico [ x|

Cargo: | Seleccionar A ‘

Nimero documento:

NUmero tarjeta profesional:

Recuperar Clave Cermrar Ventana

Después de diligenciar correctamente la informacién solicitada (correspondiente a los datos que informaron en el
registro del cargo), se debe seleccionar la opcion RECUPERAR CLAVE y el sistema retorna el codigo correspondiente
a la clave. Con dicho cddigo se efectua la firma de la declaracion para el cargo seleccionado. Para salir de la opcién
debe dar clic en el botdn cerrar ventana o cerrar el cuadro de dialogo.

DATOS REGISTRADOS PARA CARGO DE CONTADOR PUBLICO Y CLAVE GENERADA:

Generar claves Revisor Fiscal / Contador Pablico [ x|

Opcidn: @ Generar O Modificar
Cargo: Contador ptiblico v
Numero documento: 1234567

Nombres y apellidos: PRUEBA CP

Namero tarjeta profesional: 123

Clave:

8051

DESPUES DE REALIZAR EL PROCESO PARA RECUPERAR CLAVE:
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Recuperar claves Revisor Fiscal / Contador Piiblico n

Cargo: Contador pblico v
Numero documento: 1234567

Numero tarjeta profesional: 123

Clave: 8051

Recuperar Clave ~ Cemar Ventana

Si el declarante ingresa datos no correspondientes a los registrados para el cargo seleccionado el sistema no
permitird recuperar la clave:

Recuperar claves Revisor Fiscal / Contador Piblico [ x|

Cargo:

Contador plblico v
Numero decumento: 1934567
Numero tarjeta profesional: 1234
Clave: [ ]

La informacion ingresada no es
valida

Recuperar Clave Cermrar Ventana
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Tiempo promedio: 15 minutos

Requisitos y documentos:

v

Navegador en la Ultima versién (preferiblemente Google Chrome).

v" Acceso a internet.
v" Limpiar caché, borrar las cookies y archivos temporales de su navegador antes de usar nuestro servicio,

para que puedan acceder a la versién actualizada del mismo(Ctrl+Shift+Supr).

Costos y pagos:

N/A

Normatividad asociada:

e Estatuto Tributario Distrital vigente.

Recuerde que:

v

v

De acuerdo con el Calendario Tributario las declaraciones del impuesto de industria y comercio vy
complementarios deberan presentarse Unicamente de manera virtual, de acuerdo con las fechas de
vencimiento establecidas.

Las declaraciones presentadas oportunamente podran ser pagadas hasta en tres (3) cuotas siempre y
cuando las mismas hubieren sido debidamente procesadas por la Administracién Tributaria. Las fechas
limites para el pago se encuentran establecidas en el Calendario Tributario.

Las declaraciones que se presenten de manera extemporanea, deberan ser pagadas en su totalidad al
momento de presentar la declaracion, sin perjuicio de los intereses que se puedan causar.

Enlace para descargar normatividad tributaria y Calendarios Tributarios:
https://www.medellin.gov.co/es/secretaria-de-hacienda/normatividad-tributaria/

Las entidades que gocen del beneficio de exencion del impuesto de Industria y Comercio, establecido en
el numeral 5 del articulo 393 del Acuerdo 093 de 2023 o en la norma que lo modifique, sustituya o lo
derogue; deberdn radicar ante la Subsecretaria de Ingresos, de manera separada a la declaracion, la
certificacidon y los soportes con los que acrediten el cumplimiento de sus obligaciones de gestién social,
dentro de los plazos para presentar la declaracién privada establecidos en el calendario tributario, a través
del servicio PQRSD o en las taquillas de Servicios Tributarios.

Enlace para radicar PQRSD: https://www.medellin.gov.co/es/pqgrsd/

Enlace para ingresar a las taquillas virtuales de Servicios Tributarios para resolver sus inquietudes:
https://distritodemedellinvirtual.sistemasentry.com.co/VisionWeb

Linea de atencion de la Secretaria de Hacienda 60432280609.
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v" Los contribuyentes que tengan errores de validacién en el momento de intentar presentar la declaracién

por el portal, deberdn enviar un correo electronico a la siguiente direccidn:
declaracionesica@medellin.gov.co En el asunto del correo electronico deberdn indicar “ERROR
PRESENTACION INDUSTRIA Y COMERCIO, en el cuerpo del correo deberan indicar lo siguiente: Nombre de
la persona natural o juridica, nimero de documento de identidad/NIT, Nombre del Representante Legal
en caso de tratarse de una persona juridica, tipo de error y teléfono/celular de contacto. En el adjunto
deberd ir el pantallazo del error arrojado por el sistema que no permite la presentacién de la declaracion
de Industria y Comercio y complementarios. Este correo electronico estard habilitado Unicamente hasta
el ultimo dia habil de abril que es la ultima fecha de vencimiento para presentar la declaracién y solo
atenderd de fondo estas situaciones.

Tramites y servicios relacionados:

Registro de contribuyentes del impuesto de industria y comercio
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