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1 Ingreso al Formulario 
 
 
En el micro sitio donde se publica la convocatoria al proceso de agentes de tránsito temporales 
2024, se dispondrá un botón que direcciona al formulario que se debe diligenciar 
 

 
 
 

2 Condición de Discapacidad 
 
Debe leer atentamente la ACEPTACIÓN DE TÉRMINOS Y AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO DE 
DATOS 
 
Luego procede a seleccionar si el candidato se encuentra en alguna de condición de 
discapacidad, conforme a las categorías establecidas en la Resolución 113 de 2020. 
 

 
 
 

3 Aceptación de Términos y Autorización de Tratamiento de Datos 
 
Debe leer atentamente la ACEPTACIÓN DE TÉRMINOS Y AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO DE 
DATOS 



 

 

 

 
 
 

4 Información Personal 
 
En esta área se diligencia la información personal del candidato 
 

a) Nombre y Apellidos Personal 

 

 
 

b) Cédula de ciudadanía 

 



 

 

 
 

• Ingresar número de cedula sin puntos ni comas 
 

 
 

• Debe Adjuntar el documento identidad (Solo es posible adjuntar archivos .PDF; .PNG  y 
.JPG y con un peso máximo de 100 MB) 

o Dar clic en el icono  
 

 
 
Se abre la ventana para buscar y seleccionar el archivo requerido, luego dar clic en el botón de 
Abrir 



 

 

 
 
El archivo queda adjunto al formulario 
 

 
 
**Nota: Este proceso para ADJUNTAR ARCHIVOS aplica para todos los campos similares 
 
Seleccionar Fecha de expedición Cédula de Ciudadanía, o ingresarla manualmente formato 
dd/mm/aaaa 
 

 
 

 
 
Seleccionar Fecha de Nacimiento o ingresarla manualmente formato dd/mm/aaaa 
 



 

 

 
 

 
 

c) Situación Militar 

 

 
 
Seleccione la situación militar que corresponda 
 

 
 
Adjunte el soporte de situación militar 
 

 
 



 

 

d) ¿Posee licencia de conducción vigente de segunda (A2) y cuarta (B1 ó C1) 
categoría como mínimo? 

Debe poseer licencia de conducción vigente de segunda (A2) y cuarta (B1 o C1) categoría como 
mínimo, esta información se valida con el RUNT, de no poseerlas no será tenido en cuenta en el 
proceso. 
 

 
 

5 Información Datos de Contacto 

a) Lugar de Residencia 

Seleccione el Departamento de residencia 
 

 
 
Seleccione el Municipio de residencia 
 

 
 
Digite el Barrio de residencia 
 

 
 
Digite la dirección de residencia 
 

 
 

b) Correo electrónico  



 

 

Debe digitar el correo electrónico. 
 

 
 
Debe digitar el correo electrónico (CONFIRMAR), debe ser igual al primer correo ingresado, de 
esta manera se asegura la correcta comunicación con el candidato vía correo electrónico. 
 

 
 

c) Número de contacto  

Debe ingresar un número telefónico bien sea móvil o fijo 

 
 
Debe ingresar un número telefónico bien sea móvil o fijo, no debe ser igual al anterior 
 

 
 
 

6 Formación académica 
 
Solo se requieren y reciben dos tipos de formación (Bachillerato y Programa de capacitación 
Técnica que contenga el plan de estudios establecido en la Resolución 4548 de 2013) 
 

a) Bachillerato  

En esta área se diligencia la información correspondiente a los estudios de Bachillerato 
 



 

 

 
 
 
Seleccionar Fecha Terminación de bachillerato o ingresarla manualmente formato 
dd/mm/aaaa 
 

 
 
Digite la Institución Educativa donde finalizo el programa académico. 
 

 
 
Digite el programa académico finalizado o título otorgado. 
 

 
 
 
Adjunte Soporte de la formación académica (Solo es posible adjuntar archivos .PDF; .PNG y .JPG 
y con un peso máximo de 100 MB) 
 

 
 
 
 



 

 

b) Programa de capacitación Técnica  

Es requisito fundamental haber cursado y aprobado programa de capacitación Técnica que 
contenga el plan de estudios establecido en la Resolución 4548 de 2013 
 

 
 
Seleccionar Fecha Terminación de Programa de capacitación Técnica o ingresarla manualmente 
formato dd/mm/aaaa 
 

 
 
Digite la Institución Educativa donde finalizo el Programa de capacitación Técnica 
 

 
 
Digite el Programa de capacitación Técnica o título otorgado. (Ingrese nuevamente el nombre 
del programa de capacitación Técnica que contenga el plan de estudios establecido en la 
Resolución 4548 de 2013) 
 

 
 



 

 

Adjunte Soporte del Programa de capacitación Técnica del plan de estudios establecido en la 
Resolución 4548 de 2013 (Solo es posible adjuntar archivos .PDF; .PNG y .JPG y con un peso 
máximo de 100 MB) 
 

 
 
 

7 Experiencia laboral relacionada 
 
En esta área se ingresa la información correspondiente a la Experiencia Laboral Relacionada. 
 

a) Seleccione el número de registros de Experiencia Laboral Relacionada 

 
Seleccione el número de registros de Experiencia Laboral Relacionada que va a cargar  
 
 

 
 
Luego de seleccionar el número de registros, se dispondrán los campos correpondientes para su 
diligenciamiento 

b) Diligenciamiento registro de Experiencia Laboral Relacionada 

Por cada registro de Experiencia Laboral Relacionada, debe diligencia los siguientes campos. 
 



 

 

Seleccionar Fecha Ingreso correspondiente a la Experiencia Laboral Relacionada o ingresarla 
manualmente formato dd/mm/aaaa 
 

 
 
Seleccionar Fecha de retiro correspondiente a la Experiencia Laboral Relacionada (si es el 
empleo actual, favor indicar la fecha del diligenciamiento del formulario) o ingresarla 
manualmente formato dd/mm/aaaa 
 

 
 
Digite el nombre de la entidad o empresa correspondiente a la Experiencia Laboral Relacionada   

 
 
Digite el teléfono de la entidad o empresa  
 



 

 

 
 
Digite el Nombre del empleo desempeñado en la entidad o empresa  
 

 
 
Adjunte el soporte de la Experiencia Laboral (Solo es posible adjuntar archivos .PDF; .PNG y .JPG 
y con un peso máximo de 100 MB).  
 
**en un solo archivo adjunto puede soportar todas las Experiencias Laborales Relacionadas   
 

 
 

8 Finalizar Formulario 
 
Luego de diligenciar todos los campos correspondientes puede proceder a Finalizar el 
formulario, dando clic una vez en el botón Finalizar 
 

 
 
En este momento se inicia el proceso de envío de la información puede tardar varios minutos 
dependiendo de las características de su equipo de cómputo y de la conexión a internet, por 
favor tenga paciencia, al final saldrá el mensaje de confirmación. 
 
Se realiza una validación de campos, si existen campos obligatorios sin diligenciar, no se podrá 
finalizar el formulario. 
 
 



 

 

 
 
 
Si la validación de todos los campos fue exitosa, se procede a enviar el formulario y se genera un 
mensaje similar a este: 
 

 
 

*Tenga en cuenta que el formulario no permitirá recibir más de 160 registros, luego de 
alcanzar este número de hojas de vida se deshabilita la carga de información. 


